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План работы с классными журналами 
на 2012 – 2013 учебный год: 

№ содержание срок ответственный 
1 Списочный состав учащихся по состоянию на 06.09.10 06.09.11 Секретарь, заместитель 

директора по УВР 
2 Инструктаж учителей, классных руководителей, 

учителей дополнительного образования о порядке 
ведения и заполнения журналов 

31.08.11 заместитель директора по 
УВР, ВР, начал школа 

3 Заполнение журнала классными руководителями 17.09.11 Кл руководители, 
заместитель директора по 
УВР 

4 Заполнение журнала педагогами дополнительного 
образования 

20.09.11 Учителя, заместитель 
директора по ВР 

5 Состояние текущей успеваемости учащихся 5, 10 
классов 

октябрь Руководитель МО, 
заместитель директора по 
УВР 

6 Состояние текущей успеваемости учащихся 9 классов ноябрь Руководитель МО, 
заместитель директора по 
УВР 

7 Состояние текущей успеваемости учащихся 11 , 2 
классов 

декабрь Руководитель МО, 
заместитель директора по 
УВР 

8 Состояние текущей успеваемости учащихся 5в, 8в 
классов 

январь Руководитель МО, 
заместитель директора по 
УВР 

9 Состояние текущей успеваемости учащихся 
3,8классов 

февраль Руководитель МО, 
заместитель директора по 
УВР 

10 Состояние текущей успеваемости учащихся 7 классов март Руководитель МО, 
заместитель директора по 
УВР 

11 Состояние текущей успеваемости учащихся 4,6 
классов 

апрель Руководитель МО, 
заместитель директора по 
УВР 

12 Учет достижений учащихся, претендующих на 
получение медалей, аттестата с отличием 

Ноябрь, 
декабрь, 
март, май 

Руководитель МО, 
заместитель директора по 
УВР 

13 Учет систематичности письменных контрольных, 
проверочных, самостоятельных и практических работ 

В течение 
года 

Руководитель МО, 
заместитель директора по 
УВР 

14 Накопление оценок по предметам В течение 
года 

Руководитель МО, 
заместитель директора по 
УВР 

15 Итоги четверти Ноябрь, 
декабрь, 
март, май 

заместитель директора по 
УВР, нач школа 

16 Ведение журналов классными руководителями В течение 
года 

заместитель директора по 
ВР 

17 Готовность к итоговой аттестации учащихся 9, 11 
классов 

май заместитель директора по 
УВР 

18 Записи уроков по правилам дорожного движения Ноябрь, 
декабрь, 
март, май 

заместитель директора по, 
ВР 

19 Ведение журналов дополнительного образования В течение 
года 

заместитель директора по 
ВР 

 


